
Relatório de Horários
No TopPortaria é possível gerar um relatório de todos horários
cadastrados.

1) Abra o sistema TopPortaria, clique na aba Relatórios e em seguida
Horários.

2 - Na tela que se abriu, selecione os horários que deseja ver no
relatório marcando a caixa de seleção que fica na primeira coluna da
tabela e depois clique no botão Exibir.
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3 - O sistema irá gerar um relatório com o da figura abaixo.
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4 - Na barra de ferramentos de configurações superior do relatório
exibido, existem algumas opções disponíveis.

A função de cada opção será:

1) Ir para a primeira página
2) Ir para a página anterior
3) Página atual
4) Próxima página
5) Última página
6) Porcentagem de zoom
7) Imprimir o relatório
8) Exportar o relatório para os formatos PDF e Excel
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