Horarios e Perfil de Acesso

O sistema TopPortaria permite criar regras de acesso, bem como, controlar o dia e hora que
as pessoas podem entrar e sair da instituicao.

1 - Abra o sistema TopPortaria, na aba “Geral” clique em “Hordarios".
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2- O sistema apresentara uma tela com a listagem dos cadastros ja
realizados, clique no botao “Incluir”.


https://manuais.bri.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-01/topportaria-perfil-horario-1.png

ALUMNO INTEGRADD
INTEGRADO = ADM
INTEGRADO ¥ INFO

ﬂ

"

3 - Uma tela de cadastro dos horarios ird aparecer com as opgoes de
Descricao” dos sete dias da semana, preencha os horarios nos dias
que deseja.
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Shift + F2 Copiar hordrios de SEGUNDA a SEXTA
Shift + F2 Copiar hordrios de SEGUNDA 3 SABADO

Shift + F4 Copiar horarios de DOMINGO para todos os dias
shift + F5 Limpa todos os hordrios

Shift + F6 Limpa o dia

shift + F7 Limpa a faixa

Obs: Alguns “Atalhos” sao apresentados pelo sistema como por exemplo “Shift + F2
Copiar horario de SEGUNDA a SEXTA”. Nessa opcdo basta preencher o dia de “Segunda”
e depois clicar “Shift + F2” que o mesmo horario serd preenchido para os dias de terca a
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4 - Apés o preenchimento dos dados clique no botao “Salvar”.

Copiar horarios de SEGUNDA a SEXTA
Copiar hordrios de SEGUNDA 3 SABADO

Copiar horarios de DOMINGO para todos os dias
Limpa todos os hordrios

Limpa o dia

Limpa a faixa

Apés salvar o cadastro do horario ira aparecer na listagem.

5 - Feche a tela de cadastro de “Horadrios” e abra a tela de “Perfis
Acesso’.
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6 - O sistema apresentard a tela de cadastro de “Perfis de Acesso”
com as listagens dos perfis ja cadastrados.
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7 - Na préxima janela que abrira preencha a “Descricao”, em
Permissao” selecione a opcao “Controlado” e marque a opcao “
Controla entrada dupla” . Logo mais abaixo clique no botao “Incluir
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Se o perfil que deseja criar for para visitantes marque a opcao “
Visitante”, no caso desse exemplo nao marcaremos.
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8 - Na nova janela que abrird, selecione o “Horario” que cadastramos
anteriormente e em “Local” escolha onde sera aplicado esse perfil de
acesso, no caso desse exemplo, nas catracas que estao na portaria. E
finalmente cligue em “Salvar”.
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Um novo perfil sera criado e listado na tela de Cadastro de “Perfis de
Acesso”.
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