Manipulando arquivos
diretamente no navegador.

<= ONLYOFFICE

O OnlyOffice é uma suite de escritério de cédigo aberto que oferece uma alternativa ao
Microsoft Office. E uma plataforma multiplataforma que pode ser usada no desktop, web e
mobile.

O OnlyOffice é composto por editores de documentos online, ferramentas de gerenciamento
de documentos, e-mail, comunicagao corporativa e gerenciamento de projetos.

Para editar / criar um arquivo Diretamente no navegador, abra a pasta e clique sobre o
arquivo desejado.

EDITANDO UM ARQUIVO

No exemplo abaixo, estaremos utilizando um documento .docx
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O B #Recycle - Pendente  ha 9 minutos
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D termo de referéncia - sertdozinho.docx e 103 KB ha 3 semanas
W Etiquetas

\:\ termo de referéncia - sertdozinho.pdf - 383 KB ha 3 semanas
B Armazenamento Externo

D termo_de_referencia_-_compras__atualizacao_out_2020_.docx e 85 KB ha 3 anos

3 arquivos € 1 pasta <1KB

Apos clicar sobre o documento, o Onlyoffice sera aberto.

Vocé podera entao, editar o documento como se estivesse trabalhando utilizando um
aplicacao de editor de textos.
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Aviso: O Documento podera ser editado por todos os
membros do setor, como forma colaborativa.
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- NOTAS EXPLICATIVAS
=l O presente modelo de Termo de Referéncia procura fomecer uma base formal para a definigéo do s
- objeto e condigdes da licitagdo e confratagdo. Confudo, este é o documento que mais teré variagdo de
0] N confetido, conforme orgdo ou entidade publica e, principalmente, o objeto licitatério. Assim, a 1
- istragéo néo deve prender-se ao lexto , indo definir os pontos fundamentais al
do cerfame e da contratagdo, sempre de forma dlara e objetiva .

Todas as alteracoes realizadas no documento, serao salvas
automaticamente.

Na guia Arquivos, vocé podera baixar o documento para sua maquina, em diversos
formatos.
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Para retornar a pasta, clique no icone "Arquivo".
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FAZENDO UPLOAD DE ARQUIVOS

Se desejar subir algum arquivo em suas pastas, acesse a pasta e Clique no menu "+
Novo" e em seguida escolha a opcao "Enviar arquivos"
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|:| Nome = *  Enviar arquivos
. MNova pasta
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B Novo documento
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4 arquivos e 1 pasta

CRIANDO UM NOVO ARQUIVO / PASTA

Para criar um novo arquivo/pasta ( Documento de Texto, Apresentacao ou Planilha)
clique no menu "Novo" e escolha o que deseja fazer
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4 arquivos e 1 pasta
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